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Einstieg – Mein Berufswahlordner

Die Arbeit mit dem Berufswahlordner hilft dir, den Weg in deine berufliche Zukunft erfolgreich zu gehen. 
Probiere es einfach aus! Du lernst deine Interessen und Stärken besser kennen und kannst deine Entscheidung 
für einen Beruf gezielter treffen. 

Alle wichtigen Informationen zu deiner Berufsorientierung kannst du in diesem Ordner sammeln und dokumentieren  . 

Das passiert bei der Berufsorientierung

Orientierung bedeutet: den richtigen Weg finden. Berufsorientierung bedeutet also: den richtigen Beruf finden. 
Die Berufsorientierung dauert eine bestimmte Zeit. In dieser Zeit solltest du diese Dinge machen:

• Nutze die Angebote von deiner Schule.
• Informiere dich über das Berufs-Leben und über das Arbeits-Leben.
• Werde dir darüber klar, welche Ziele du im Leben erreichen möchtest.
• Mache ein Praktikum, am besten mehrere Praktika in verschiedenen Berufen und Betrieben.

Dabei kannst du herausfinden, ob der Beruf zu dir passt und ob der Beruf zu deinen Fähigkeiten passt. 
Lasse dich viel beraten  . 

Datensicherheit im Umgang mit dem Berufswahlordner

Im Berufswahlordner befinden sich viele deiner persönlichen Daten. Auf diese Daten musst du genau wie auf deine Daten im 
Internet und in den sozialen Medien achten und aufpassen, dass sie nicht von fremden Personen unberechtigterweise genutzt 
werden. Du entscheidest, wer deine Daten nutzen darf. Lass deinen Berufswahlordner deshalb nicht unachtsam herumliegen. 

Bei Bewerbungs- oder Beratungsterminen liegt die Entscheidung über die Weitergabe deiner Daten bei dir, deinen Eltern oder 
Erziehungsberechtigten. Achte bei der Weitergabe von Daten darauf, dass sie nur für einen bestimmten Zweck verwendet werden 
dürfen und du oder eine erziehungsberechtigte Person einer Weitergabe der Daten zustimmen muss. 

Bei einem Schulwechsel solltest du deinen Berufswahlordner an die neue Schule mitnehmen. Er enthält viele 
deiner Unterlagen und Dokumente. An der neuen Schule bekommst du eventuell keinen neuen Berufswahlordner  .

1

2

3

1 Quelle: Bundesarbeitsgemeinschaft Berufswahlpass, Berufswahlpass, 2025. 
2 Quelle: Bundesarbeitsgemeinschaft Berufswahlpass
c/o Koordinierungsstelle der Bundesarbeitsgemeinschaft Berufswahlpass:
Servicestelle Bildungsketten beim Bundesinstitut für Berufsbildung (BIBB), Berufswahlpass in leichter Sprache, 2019.
3 Quelle: Bundesarbeitsgemeinschaft Berufswahlpass, Berufswahlpass, 2025.



Inhalt

Kapitel 1: über mich

Kapitel 2: mein persönliches Profil

Kapitel 3: meine Beratungsgespräche

Kapitel 4: meine Betriebserkundungen

Kapitel 5: meine Praktika

Kapitel 6: meine Bewerbungen

Kapitel 7: meine Zeugniskopien


	Name: 
	Schule: 


